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TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAIS PERMANENTES DESTINADOS A SECRETARIA
MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E CIDADANIA.

1. CONDICOES GERAIS DA AQUISICAO

1.1. Aquisicao de materiais permanentes a serem destinados & Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Social e Cidadania — Cadastro Unico.

_ Item Descricdo - | Quant. | Valor Unit. _T Valor Total

01 | Cadeira Presidente Extra giratéria para escritério 01 | RS$1.762,00 RS 1.762,00

Com base produzida em metal/aco cromado;

Com 5 rodizios; 5 |
Pistdo a gas corporativo com ajuste suave e preciso do
assento;

Mecanismo relax inteligente, em ago;

Regulagem de altura do assento e regulagem do
assente/encostd simultdneo;

Bracos retangulares fixos com estrutura em ago

Cor: preto

02 | Poltrona Executiva Giratéria Ergondmica de acordo | 12 |  R$959,00 RS 11.508,00 |

' com a NR 17, com espaldar alto em madeira
compensada de 12mm e espuma injetada anatomica
45mm costurada. Base giratoria tipo back-system com
regulagem de inclinagdo na encasto e regulagem a gés
da altura do assento. Bracos tipo T retilineos com |
regulagem de altura e apoic em PU. Base em nylon |

-0 I Cadeira modelo Allegra em polipropileno na cor preto | 20 T RS 269,00 | RS 535(5,00_

04 | Cadeira de escritorio fixa, tipo secretaria, em ago | 10 ‘ RS 252,00 RS 2.520,00

| carbono, estofado em tecado na cor azul
VALOR TOTAL: - RS 21 170, 00 (vinte e um m|I cento e setenta reals}

|
|
|

1.2. O objeto desta aquisicdo é caracterizado como comum, conforme
justificativa constante do Estudo Teécnico Preliminar.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA AQUISICAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste

Termo de Referéncia.

2.2. A presente contratagéo temn por objeto a aquisi¢ao de
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2.3. mobiliario destinado a modernizagéo e reestruturagdo dos postos de atendimento vinculados
ao Cadastro Unico (CadUnico) e ao Programa Bolsa Familia (PBF), no ambito do municipio de Unai-

MG.

2.4. A medida visa suprir deficiéncias identificadas nos ambientes de trabalho utilizados pelas
equipes responsaveis pelo atendimento e gestdo dos programas sociais, 0s quais atualmente
operam com infragstrutura obsoleta, inadequada e, em muitos casos, insuficiente para atender a
crescente demanda da populagéo beneficidria.

2.5. A presente conIratar;éo também esta alinhada as metas institucionais de ampliagéo do acesso
da populagdo em situagdo de vulnerabilidade aos programas de transferéncia de renda e politicas
sociais, exigindo, para tanto, infraestrutura tecnoldgica e mobilidria compativel com a misséo
institucional.

2.6. Diante do exposto, resta evidente a necessidade da contratagdo dos itens listados, cuja
aquisigdo € essencial para garantir a prestagdo adequada e eficiente dos servigos publicos
vinculados a assisténcia social e & incluséo de familias em situag@o de vulnerabilidade no Cadastro
Unico e demais programas correlatos.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A aquisicao dos materiais permanentes listados no Documento de
Formalizacdo de Demanda n° 008 e Estudo Técnico Preliminar, visa ser suprida
através de Processo Licitatério, mediante 2 modalidade Pregé&o Eletrénico, onde as
empresas que se enquadram no ramo cabivel para fornecimento destes possam
concorrer entre si para o devido fim.

5. MODELO DE EXECUGAOQO DO OBJETO
Condicdes de execugao

5.1. A execugéo do objeto sera realizada de acordo com a seguinte dindmica:

5.1.1. O setor competente encaminhara a nota de Empenho ao(s) vencedor{es)
do(s) item(s), o qual através deste prosseguira com a logistica de entrega dos
mesmos.

5.1.2. O prazo de entrega do equipamento sera de forma imediata, com prazo
maximo de 20{vinte) dias pos entrega do empenho, conforme citado no item
anterior.

5.1.3. Os bens deverdo ser entregues no endereco a ser indicado pelo setor
demandante.

5.1.4. O prazo de garantia de cada item pertencente ao presente estudo devera ser
de 12(doze) meses, contados a partir do aceite definitivo do equipamento.

51.5. Caso o prazo da garantia oferecida pela fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem
ofertado pelo periodo restante. A garantia sera prestada com vistas a manter os

Rua Calixto Martins de Melo, 230 - Centro/Unai - MG/CEP 38.610-039
Telefone: 38 3677-0004 ou 3677-0005
E-mail: semdesc@prefeituraunai.mg.gov.br



\ [
@ UN AI Desenvolvimento
.- Social e Cidadania
PREFEITURA

materiais fornecidos em perfeitas condigdes de uso sem qualquer énus ou custo
adicional para o Contratante.

5.1.6. As pegas e acessorios que apresentarem vicio ou defeito no periodo da
wgenma da garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e
originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos daq pecas utilizadas na fabricac@o do equipamento/materiais.

5.1.7. Uma vez notificado, o Contratado/Fornecedor realizara a reparagac ou
substituiggo dos bens que representarem vicio ou defeito no prazo de 03 (trés) dias,
contados a partir da retirada do equipamento das dependéncias da Administracao
pelo Contratado/Fornecedor ou pela assisténcia técnica autorizada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2 As comunicacdes entre o Orgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronica (e-mail) para esse fim.

6.3 O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou por respectivo substituto (Lei n® 14,133, de 2021, art. 117, caput).

6.5 O fiscal técnlco do contrato acompanhara a execug¢édo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao. (Decreto n° 11.246, de

2022, art. 22, VI);

6.5.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢éo do que
for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);

6.5.2 |dentificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo
para a corregao. i{Decreto Municipal 6924 _de 20 de margo de 2023);

6.5.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil,
a situacdo que demandar deciséo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);

6.5.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contratp. (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);
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6.5.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo
ou & prorrogacao contratual (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.56 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas & execucgdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de

2023).

6.6 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condigGes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto

Municipal 6924, de 20 de margo de 2023).

6.6.1 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo d¢ contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

67 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagéo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificagao da necessidade de adequacgdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragédo. (Decreto
Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.71 O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigbes de
habilitagao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxe normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco
de 2023).

6.7.2 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial guanto ao cumprimento de obrigagtes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.7.3 O gestor da contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
Municipal 6924, de 20 de margo de 2023).

6.8 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato scb sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
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renovagao ou prorrogacéo contratual. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de

2023).

6.9 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagbes sobre a
consecucdo dog objetivos que tenham justificado a coniratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023).

6.10 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de

contratos para a formalizaggo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo nos termos do contrato.

Forma de pagamento

6.11 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para credito em
banco, agéncia g conta corrente indicados pelo contratado.

6.12 Sera considerada data do pagamento o dia em gue constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

6.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo fributaria prevista na
legislagao aplicavel.
6.13.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

6.14 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdoc de comprovagéo, por meioc de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
7 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

7.4 O formnecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAQC, sob a forma ELETRONICA, com adogao do
critério de julgamento pelo MENOR PREGO POR ITEM.

Exigéncias de habilitagao
7.2 Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

7.3 Empresario individual: inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual -
MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://iwww.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individua!l de responsabilidade limitada
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- EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.5 Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.6 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores;

7.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro
onde tem sede a matriz

7.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitagédo fiscal, social e trabalhista

740 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso,

711 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasilie da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.12 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

7.3 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.44 Prova de inscricho no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente aoc seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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7.15 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicic contrata

ou concorre;
7.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distritd] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresenta¢éo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

747 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os benefigios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

7.18 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

8 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAQ

8.1 O custo estimado total da contratagéo € de R$ 21.170,00 (vinte e um mil, cento
e setenta reais).

9 ADEQUAGAC ORGAMENTARIA

9.1 As despesasidecorrentes da presente contratagéo correrfo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Unai/MG,
dotacéo e fontes|a serem especificadas na Lei Orgcamentaria Anual.

9.2 A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovagdo da |Lei Orgamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos
correspondentes| mediante apostilamento.

09 de junho de 2025.
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